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1. TIPO DE INFORME 

INFORME PARCIAL X INFORME FINAL 
 

Cuota Número 01 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.0962 de 2025 

Nombre completo del contratista: MELISSA MURGUEITIO ECHEVERRI 

Documento de identificación: 1118.306.547 

Nombre del supervisor: JOHNNY MENESES NIETO 
Organismo: SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA EJECUCIÓN 
DE LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DESARROLLADOS POR LA 
SECRETARÍA DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

18/feb/2025 

Fecha terminación 
 

30/abr/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión: N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada: N/A 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIECISÉIS MILLONES TRESCIENTOS 
TREINTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($16.335.000) 

Adición: N/A 
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Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

 

 Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 ● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

 ● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

Información: 

 Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

 

 

$16.335.000 
 

$ 5.445.000 
 

$ 0 
 

$ 10.890.000 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: N/A 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: N/A 
Operador: N/A 
Fecha de Pago: N/A 
Periodo de pago de la seguridad social: N/A 

Observaciones al informe financiero y contable: Se anexa certificación de EPS - PENSIÓN - 
ARL. 

5. INFORME TÉCNICO 
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Concepto Supervisor: 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según el 

contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.0962-2025 y cuyo objeto es. 

 
Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión para la realización de actividades afines a los 
programas, planes y proyectos que adelanta la Secretaría del deporte y la Recreación del 
Distrito Especial de Santiago de Cali en especial en la ejecución de las actividades del 
proyecto denominado "Fortalecimiento del sistema de gestión de calidad de la Secretaría del 
Deporte y la Recreación de Santiago de Cali BP-26002545" 

 
1. Contribuir a la generación de contenido digital orientado a la misionalidad de la 
SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN. 

● La contratista generó el siguiente contenido para las redes sociales de la Secretaría 
del Deporte y la Recreación de Santiago de Cali: 
-Mi contacto de emergencia con deportistas de Cali Élite, con la intención de generar 
emoción en las personas con el mensaje de: EL DEPORTE NOS SALVA. 
-Historias de anuncio para más cupos previas a la Ciudadela de la Alegría. 

 
2. Brindar apoyo profesional a los funcionarios en actividades informativas relacionadas con 
la gestión y promoción de la Secretaría del Deporte y la Recreación. 

 
● La contratista entregó información pertinente al Secretario del Deporte y la 

Recreación de Santiago de Cali, Alexander Camacho, sobre los siguientes temas 
para generar contenido para la comunidad digital. 
-Fin de Semana Activo. 
-Inician las eliminatorias de Baloncesto Profesional para el mundial del 2027 en 
 el Evangelista Mora. 

3. Colaborar en la actualización de los medios digitales de la Secretaría del Deporte y la 
Recreación, asegurando su pertinencia y relevancia. 

 
● La contratista actualizó el drive de presencia en Medios de Comunicación de la SDR, 

en eventos como lo son: 
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-Cali Élite. 
-Ciudadela de la Alegría. 
-Ciclovida. 

 
4. Contribuir en la generación de “copies” y publicaciones para piezas gráficas y 
audiovisuales destinadas a fomentar la interacción de la ciudadanía con la Secretaría a 
través de las redes sociales. 

 
● La contratista generó copies para las redes sociales de la Secretaría del Deporte y la 

Recreación de Santiago de Cali, sobré los siguientes eventos: 

-Fin de Semana Activo. 
 

-Inscripciones Ciudadela de la Alegría. 
 

5. Participar en el fortalecimiento de las comunidades en cada plataforma de interacción 
para ampliar la base de seguidores en redes sociales como Facebook, Twitter, Instagram, 
entre otras. 

 
● La contratista no realizó esta labor este mes. 

 
6. Asistir en la atención efectiva de consultas y comentarios de la ciudadanía a través de las 
redes sociales, manteniendo un tono adecuado y proporcionando respuestas oportunas y 
útiles. 

 
● La contratista dió respuesta a comentarios y mensajes internos de seguidores a 

través del Instagram de la Secretaría del Deporte y la Recreación de Santiago de Cali, 
para aclarar dudas. 

 
7. Realizar el monitoreo de medios locales, regionales y nacionales para identificar alertas 
tempranas y contribuir a la gestión de crisis, en coordinación con el equipo de 
comunicaciones. 
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● La contratista realizó monitoreo en medios digitales locales, regionales y nacionales 

identificando crisis y dando aviso a la Coordinadora de área para planificar una 
reacción. 

 
MEDIO DE VERIFICACIÓN LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN 
EN EL SIGUIENTE LINK: 
https://drive.google.com/drive/folders/1rWldqxHP5L6iUXIgZqRCD5SUCIQ7l_Xq?usp=drive_li
nk 
 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 

Observaciones al informe técnico: N/A 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

No se reporta recomendaciones para el presente período. 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 
 
 

 
 

JOHNNY MENESES NIETO 
Nombre y firma del Supervisor 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago De Cali, 26/feb/2025 
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